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Vorwort

Herzlich Willkommen behtem Netxp:Veein der Firma Netxp GmbH in Hebertsfelden.

Aufgrund langjéhriger Erfahrung im Bereich der Softwareentwicklung haben wir einen
Vereinsmanager entwickelt, der auf die Bedurfnisse und Erfahrungswerte verschiedener
Vereine basiert.

Mit diesem umfassenden Bgramm konnen i® nicht nur verschiedene Vereine
verwalten, $ kdnnen verschiedene Beitragsarten, Mitglieder und Sponsoren verwalten,
Se konnen Beitrage einziehen, Konten vatten und Zahlungen verbuchene&onnen
verschiedene Benutzer mit untetsedichen Rechten anlegen unteénnen tber

dieses Programm SMS versenden.
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Kostenlose Testversion

Netxp:Verein bietet Ihnen eine kostenlose-3@ige Testversiann der Sie sdmtliche Pragnmfunktionen
uneingeschrankt utzen kénnen. Die kostenlose Testsion konnen Sikier herunterladen.



http://www.netxp.de/verein/KostenloseTestversion/tabid/203/Default.aspx
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Download und Installation
Bitte laden Sie Netxp:Vereher herunter.

Netxp:Verein bendtigt das .Net Framework von Microsoft. Sie kénnéieeberunterladen.

Hinweis
Sie bendtigen zunstallation der Software Administrationsrechte auf Ihnrem Computer. Bitte beachten
dass eine Verbindurmym Internet aufgebaut ist, damit Updates automatisch heruntergeladen werden

Sie,

kdnnen.

Zur Installation der Software stehen Ihnemez Moglichkeitereur Verfiigung

U Installation der Software mit Hilfe des Installationsassistenten:
Der Assistent fuhrt Sie durch die einzelnen Installationsschritte

U Installation der Software mit Hilfe des Netxp:VerSitarters:
Der Starte fuhrt die Installation selld&ndig durch



http://www.netxp.de/verein/Download/tabid/197/Default.aspx
http://www.microsoft.com/downloads/details.aspx?displaylang=de&FamilyID=0856eacb-4362-4b0d-8edd-aab15c5e04f5

G
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Starten von Netxp:Verein

Starten Sie Netxp:Verein mit Hilfe ddetxp:VereinSymba$ auf Ihrem Desktop.
Bei jedem Sta der Softvare wird automatisch nach Uptis gesuchtdiesewerdenauch sofort installig.

Hinweis
Bitte beachten Sie, dass immer eine Verbindung zum Internet gewahrleistet sein muss

U In der daraufhin erscheinenden Anmeldemaske geben Sie bitte Ihre Zugangsaat@rese haben
Sie per Email erhalten.

U Bitte starten Sie das Programm, imdeSiel dz¥ 0 9 klgker2 33 Sy ¥

(% Netep:Verein - Benutzeranmeldung @I

Benutzername m
Passwort [ITTTITTT]
Vereins-ID 6

Benutzerdaten speichern

LOGIN . 0
711 Einloggen 4 Beenden

Tipp
Setzen Sie einen Haken B@nutzerdaten speicheyfdamit Sie nicht bei jeder Anmeldung lhre
Zugangsdaten eingeben missen.




Netxp Vereing Benutzerhandbuch Net

software services
Erste Schritte
Vereinsdaten eingeben

Mitglieder Daten importieren
SMXoningentbestellen

——
1
©
1
| —
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Importservice

Gerne Ubernimmt das Netxp:Verein Support Tdaystenlos den Import Ihrer Vereinsdaten in
Netxp:Verein.

Melden Sie sich einfadblefonisch+49 8721 506889
oder per Mail arsupport@retxp.de

-10-

——
| —
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Nextxp:VereinModule
Netxp:Verein ist in verschiedene Module untertgiitn Ihnenbeider Verwaltung lhres Vereindsehilflich
zu sein.

Verein ¥
Mitglieder
Kommunikation

Finanzdaten

Buchungen

Statistik
Benutzer

Verwaltung

Modul Kurzbeschreibung
Verein Verwaltung der Vereigdaten, Erstellung der Beitrage,
Ehrungen und SparteMerminplaner fir das Vereinslehen

Mitglieder Verwaltung und Pflege der Mitgliedsdaten, Erstellung und
Verwaltung von Gruppen, Ubungsleiterverwaltung

Kommunikation Funktionalitaten zum Versenden und Empfangen von,SM¢
Emailversand, Vorlagenverwaltg, z. B. Spendenquittung,
Serienbrief, Mitgliedsantrag etc.

Finanzdaten Verwaltung aller finanzleen Angelegenheiten des Verein

Buchungen Durchfiihrung von Einzalind Massenbuchuren mit Hilfe
von HBCI oder TAN Verfahren, Darstellung aller Bagdnu
mit Hilfe eines Journals

Statistik | Ubersichtanzeige der Beitraged Bestandszahlen.
Benutzer Verwaltung und Ansicht der einzelnen Benutzer von
Netxp:Verein, Erfassung von Tatigkeitsberichten
Verwaltung | Diverse Funktionen zur Verwaltung vietxp:Verein
Tipp

Wenn Sie auf den Modulnamen klickéffnet sich das jeweilige Untermend.

-11-

——
| —
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Modul Verein
Im Modul Vereirkbnnen Sie lhre Vereinsdateggowie eng mit lhrem Verein verknipfte Daten wie Beitrage,
Ehrungen, Termine und Sparten verteal

Yerein #
/h\\ Yereinsdaten

L‘ , Beitrage

_';'3- Ehrungen
@| Terminplaner
rit] Sparten
MenUpunkt Kurzbeschreibung
Vereinsdaten Eingabe der Vereinsstammdaten
Beitrage | Erstellung von variablen und fixen Beitragen
Ehrungen | Erstellung und Pflege von vereinstypischen Ehrungen
Terminplaner Erstellung, Verwaltung, Pflege undrB@llung aller Termine
rund um lhren Verein
Sparten | Verwaltung und Erstellung Ihrer Vereinssparten

-12-

——
| —
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Vereinsdaten

Inden Vereinsdaten kénnen Siigemeine Daterzu lhrem Verein, Ihre BLSMtgliedschatft,
Freistellungsbescheidflir Spendenquittungen sowie die wichtigsten Adressen lhres Vereines erfassen und
pflegen.

Wie erfasst man di¥ereinsdaten?

U Bitte tragen Sie Inr&ereinsadress® Y wS A (G SNJ 0 { Zusatdliehrethilt&nySk diSMoglichkeit
Ihre BLSV Mitgliedsdah zu erfassen.

/ﬁ Vereinsdaten

Stammdaten | Adressen

Name MNetp:Wersin

Website www.netp.de

Beschreibung
Netxp:Verein Testaccount

V| Verein ist BLSV-Mitglied

Vereinsnummer b5bb5
Rechnungsart Papier

@ Elektronisch

Schltissel 1 ad3es

Grindungsdatum  01.01.2009 -

Schlussel 2 342ed

Anschrift an Werbepartner weitergeben @ Nein

Ja

Daten fiir Freistellungsbescheid - Spendenquittungen

Bei Finanzamt Pfarrkirchen Freistellungsbescheid vom: 23.06.2008 -
Steuernummer 3298-2892-81928

FeldButton Funktionsbeschreibung

Name Bezeichnung/Name lhres Vereins
Website Adresse des Webaulftrittes Ihres Vereins
Grundungsdatum Wann haben Sie lhren Verein gegriindet

Beschreibung

Moglichkeit eine kurze Beschreibung lhres Viegsizu
verfassen

Verein ist BLSMitglied

Ist Ihr Verein Mitglied beim BLSV

Vereinsnummer

BLSV Vereinsnummer

Schlissel 1 Erstes BLSV Passwort
Schlissel 2 Zweites BLSV Passwort
Rechnungsart Art der Rechnungszusendung durch den BLSV

Anschrift an Webepartner

Ist der BLSV berechtigt Ihre Vereinsadresse zu Werbezwe
weiterzugeben

Bei Finanzamt

Das lhrem Verein zugeordnete Finanzamt

Freistellungsbescheid vom

Datum der Freistellung

Steuernummer

Vereinsseuernummer

-13-
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LY w3dréssehkbniien Sie beliebige Adressen lhres Vereins und wichtiger Personen etfassen
diese jederzeit griffbereit zu haben

/ﬁ\" Vereinsdaten

| Stammdaten | Adressen |

Verfligbare Adressen [Kumak‘tpersun -
Verwaltungsname Kontakiperson Beispiel: Hauptsitz oder Verwaltung
Empfanger Beispiel: Hans Mustermann

Stralle / Hausnummer

Postleitzahl / Ort

Telefon Beispielformat: 08721 506480
Handy

Fax

E-Mail Adresse 1 Beispielformat: info@nebq. de

E-Mail Adresse 2
Service-Newsletter aktivieren
[C] Excelanhang fiir Geburistags- und Jubilaumslisten akiivieren
Passwort fir Excelliste
Sparten in Excelliste auffihren
Adressen in Excelliste auffuhren

Excelliste auf folgende Spartenmitglieder einschranken

[C] 0 - Gesamt Mitglieder
6 - Baxen
[7] 8 - Fechten

("] 99 - Sonstige Mitglieder

Service-Mewsletter senden I

FeldButton Funktionsbeschreibung

Verflugbare Adressen Wabhlen Sie hier Ihre eingegebenen Adressen aus

Verwaltungsnamen Vergeben Sie eimeeindeutigen Namen fir diese Adresse
(Zum Beispiel 1. Vorstand, 2. Vorstand oder Kassier)

Empfanger Vollstandiger Name des Empféangers

Klicken Sie in das Feld und geben Sie den Namen von ein
bereits erfassten Mitglied ein, so 6ffnet sich ein Auswatilfe

StralRe / Hausnummer
Postleitzahl / Ort

Telefonnummer

Handy

Fax

E-Mail Adresse 1 Haupt EMail Adresse
E-Mail Adresse 2 Zusatz BMail Adresse

Setzen Sie hier ein Hakchen, damit Sie den SeNgégesletter
aktivieren.

Aktivieren Sie den Excelanhang, damit Ihnen diese per En
zugestellt wird. Darin enthalten sind Geburtstagsd
Jubildumsinformationen zu Ihren Mitgliedern.

Die Excelliste wird durch ein Passwort geschiitzt. Bitte gel
Sie hier ein Passwort ein.
Um die Sparten in der Excelliste anzeigen zu lassen, setz
hier bitte ein Hakchen.

Damit die Migliederadresse in der Excelliste aufgefuhrt
werden, aktivieren Sie bitte diese Option.

ServiceNewsletter aktivieren

Excelanhang fur Geburtstagsd
Jubilaumslisten aktivieren

Passwort fiir Excelliste

Sparten in Excelliste auffihren

Adressen in Excelliste auffiihren
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0 - Gesamt Mitglieder
6 - Boxen

8 - Fechten

32 - Tennis

Excelliste auf folgende
Spartenmitglieder einschrénken
Die Excelliste kann auf verschiedene Sparten eingeschrar
werden. Kreuzen Sie die gewtinschten Sparten ir lhr
Auswahl an.

Klicken Sie auf den Button, um den aktuellen Service
Newsletter sofort zu versenden.

Service-Newsletter senden ]

j Speichern Speichert die eingefligten Daten
- Hier haben Sie die Méglichkeit, weitere Adressen zu erste
ﬁ Neue Adresse Nach Ejngakge dgr Datenidken Sie bitte den Button
a{ LISAOKSNJY ao
m Ldschen Ldscht eine bereits erstellte Adresse
Tipp

Erfassen Sie hier alle wichtigen Personen und Adressen IhreseS/efaimn Beispiel alle aktuellen Mitglieder
des Vorstandes

ServiceNewsletter Excelliste
Satistik Geburtstagsliste, Jubilaen, Neue Mitglieder, Ausgetretene Mitglieder

Wurde der Excelanhang fiir den Servivewsletter aktiviert, erhalten Sie mit dem gesendeten Service
Newsletter eine Excelabelle. Diese ist durch ein Passwort geschitzch hgabe des Passwortes
erhalten Sie folgende Abbildung:

B Cc D E F
1 | Geburtstagsliste fiir Juli 2011
2

Geburtstagsliste

3 |Mitgliedsnummer |Vorname Nachname Wird Jahre alt Geburtstag am . = _ A ~ _ 4 4

5 840|Karin 32 01.07.2011 L y R S Y ¢ I (0] Sf f S y (0] t I uu

; i e =omr  Sie eine Ubersicht lhrer Geburtstagskinder fir ¢
: 722 otan S wom:  aktuellen Monat in Ihrem Verein.

10 610|Laura 20 05.07.2011

11 932|Roland 15 05.07.2011

; e W wom: Jubilden . )
e v Ly RSY Lt GG o Wdaofartdainé
16 451 Shancs n wosar  aktuellen Monat die Jubilare angezeigt.

18 860|Margot 30 21.07.2011

19 104|Martina 31 21.07.2011

20 201|Annika 46 21.07.2011 Neue Mltg“eder

21 231]|Luise 46 24.07.2011 ) ) ) ) ) .

= 107|atthias e uoou Hjer sind neu eingetretene Mitglieder aufgefihrt.
23 1|Suppart 39 24.07.2011

21 108|Markus 24 29.07.2011

25

= Ausgetretene Mitglieder

= Sind Mitglieder aus lhrem Verein ausgetrete
» 9 SNRSY {AS dzy U SNJ RSY
= aAUTf ASRSNI | dzF3ASTNKNI
5

% «—

37

T ey e e e B

Hinweis

al OKuSy {AS RAS 9AyausStfdzyISy FNNI RAS a2yl U@ a
+tSNBAYaRIUSyad | YUSNI a! RNBFaaSya FAYRSY {AS RA

[ ==

O Ca
> >
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Beitrage

Die Beitrage eines Vereins sind mitunter eine der wictdigginnahmequellen.

Im Folgenden erhalten Sie einen Uberblick tiber die zu erstellenden Beitragsgrappem die damit
verbundene Zuweisung auf Mitglieder Uber die 'Massenanderung'.

b* ., Beitrage

| Bezeichnung | Beitragsart |Abrechnungsze\traum
Id Zug. Sparte: 9-Ball (Anzahl: 1)
J Testbeitrag Nextxp Verein Einzelbeitrag Jeden 14. im November.
Izl Zug. Sparte: Billard (Anzahl: 1)
J‘Jugemdbeltrége Altersstaffel Am 1. Tag jedes Monats.
2 Zug. Sparte: Fussball (Anzahl: 1)
J Fussball fiir Frauen Einzelbeitrag Jeden 1. im Januar.
= Zug. Sparte: Gesamt Mitglieder (Anzahl: 2)
» lJahrﬁbe\lrag A | Jeden 1_im Februar.
:| Sparte Tennis Einzelbeitrag Jeden 1. im Februar.
=) Zug. Sparte: Ohne Spartenzuweisung (Anzahl: 3)
Monatsbeitrag aktive Mitglieder Einzelbeitrag Am 1. Tag jedes Monats.
Jahresbeitrag passive Mitglieder Einzelbeitrag Jeden letzten Montag im Januar.
Kinder Einzelbeitrag Jeden 1. im Januar.
Datensotz 1 A48 + »i
I@Anze\gen l ”Queuer Beitrag ’ il Loschen ] EME:E‘;Q l ’épSchthen
Feld/Button Funktionsbeschreibung
Anzeigen Zeigt die Beitragletails an
N= . . . . . .
ﬂ Neuer Beitrag Klicken Sie higum einen neuen Beitrag anzulegen
Hﬂ Ldschen Klicken Sie hieum den gewahlten Beitrag zu l6schen
N Klicken Sie hieum eine Massendnderung an den Beitrége
E Massenanderung -
durchzufiihren
/® | schiiesen SchliieRRA & § .-AhdichtNN I S W
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Wie erfasst und bearbeitet man Beitrage?

In den Mitgliedsbeitragen erhalten Sie die Mdglichkeit die Beitrage fur Ihre Mitglisoere den zu

verwendenden Abrechnungszeitrayfestzulegen.

h‘u Beitragsdetails

Beitragsgruppe |

Information

Abrechnungszeitraum Jeden 2.im Januar.

Spartenzugehorigkeit GesamtMitglieder

13

Beitragsart @ Fixer Beitrag () Gestaffelte Beitrage
Beitragshdhe 0.00 EUR
1 speict /® schigtien
FeldButton Funktionsbeschrbung
Beitragsgruppe Vergeben Sie hier einen eindeutigen Namen
Information Beschreiben Sie kurz die Beitragsgruppe
Abrechnungszeitraum Klicken Siauf’-), um einen Abrechnungszeitraum
festzulegen
Abrechnungszeitraum &J‘
Serienmuster
@ Jahrlich _' Halbjahrlich
O Quartal ' Maonatlich
D Jeden |ersten Mantag im | Januar
Spartenzugehorigkeit Geben Sie eine Sparte ein oddicken Sie al-), um eine
Sparte auszuwahlen
Beitragsart Wabhlen Sie zwischafrixer Beitrgdund oGestaffelte
Beitragex
H Speichern Speichert die eingefligten Daten
© . Speichert die aktelle Anderungen und schlie3t digeitragey
Vs Schliel3en Ansicht

Tipp

Bei der Auswahl des Abrechnungszeitraumes werden lhnen vorgefertigte Serienmuster zur V¢

gestellt, die Sie bei Bedarf nattrlich noch anpassen kénnen.

2rfiigung

-17-

——
| —



(o

Netxp Vereing Benutzerhandbuch Net

software services

Fixe Beitrage
Vergeben Sie hier einen festgelegten Mitgliedsbeitrag. Dieser Beitray até Mitglieder der

ausgewahlten Sparte gleich.

Beitragsart @ Fixer Beitrag Gestaffelte Beitrage

Beitragshohe 2000 EUR

Hinweis
Sie konnefeder Sparte einen individuellen Mitgliedsbeitrag zuweisen.

Gestaffelte Beitrage
Vergeben Sie hier gestaffelte Mitgliedsbeitrage. Sie kdnnen entsprechend dem Alter des Mitglieds
unterschiedliche Mitgliedsbeitréage ansetzen.

»
k‘ . Beitragsdetails
Beitragsgruppe
Information
Abrechnungszeitraum Jeden 2. im Januar.
Spartenzugeharigkeit Gesamt Mitglieder
Beitragsart Fixer Beitrag @ Gestaffelte Beitrage Freier Beitrag
Mitgliedsalter ab 0 . Jahren - Beitragshohe 000 €
Mitgliedsalter ab 0 = Jahren - Beitragshohe 000 €
Hinweis

Sie kénnen jeder Sparte gestaffelte Mitgliedsbeitrage zuweisen.

Beitrédge mit Ablauf

b. SAGNNIS YAG ! of | dzlind Stiidenyeybsiyagd genutzt werders SchiferudN f S NJ
Studenten zahlen okinen verminderten Beitrag. Ist die Schule, oder das Studium des Mitglieds
F03Sa0Kf2aaSys az2ff RdpAR afAliidR 3\BRS y @A REIYI @ { [OdeaNd NGB
aYAO ' of I dzFa 1 |yt Syidedteniiitrag) Sefristét Gekgdbpdieded Beitrag hat also ein
AYVRAQDGARAZSStEfSa ao! 0fl dzZFRIFGdzyad 2ANR RIFA a! 60fl dzFRI G dz
von lhnen frei zu wahlenden Beitrag ersetzt. So legen Sie z. B. bei einer Person fest, dass das Mitglied bis
30.07.2014 Sdiler ist. Nach dieser Zeit, also ab dem 01.08.2014 leistet das Mitglied den normalen
Beitragssatz. Naturlich kdnnen Sie diese Beitragsart auch dazu verwenden, kurzfristige
Spartenmitgliedschaften zu steuern. Denn wenn Sie nach Ablauf eines Beitraggetieifag nichts

angeben, wird kein neuer Beitrag mehr gesetzt.

| ASNJ 6S0OKaSty {AS o0AG06aAYIRAYR & iy Stz oA 0iGIgdl 3t A S
auf:

-18-
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WA Mitgliedsdaten - Albrecht Thomas

——
[ Adi | Kontakte | {Beitrage || Sparten | Ehnungen | Tatigkeitsberichte |

‘ Beitragsgruppe | Betrag | thmu: | Zahi |B | Beitritsd | ittsdl
ﬂSpan.e Tennis 7000€ Jeden 1.im Februar. Bankeinzug Fixbeitrag 01.05.2011 06.05.2011
= 70.00€

[ Hinzufigen Il Bearbeiten Il Léschen

‘ [ Beilrage einziehen ] [ Beitragsverlauf ]

]
[«le] s (> [>]
Ingemhem l l W Léschen ] I ¥ Drucken l 6,03chhgr39n

Beitrag bearbeiten o —— | — L =RAC| &J

Beitragsgruppe |- Alle - Sparte Tennis

Beitragssatz Fixbeitrag in Hohe von: 70 €

Zahlungsart [Bankemzug -

Beitrittsdatum [01.05.2011]0kS

Beitrag soll Ablaufenam 06052011~

Beim Erreichen des Ablaufdatums aktuellen Beitrag ersetzen mit:

[—Al\e— v] [—Keln Folgebeitrag - v]

‘\ Ubernehmen 4,0 Schliefien

Feld/Button Funktionsbeschreibung

Beitragsgruppe Hier wird angegebenniwelcher Beitragsgruppe das Mitglie
zugeordnet ist

Beitragssatz Hier wird der entsprechende Beitragssatz angezeigt

Zahlungsart Andern Sie hier ggf. die Zahlungsart

Beitrittsdatum Bestimmen Sie das Beitrittsdatum

Beitrag soll Ablaufen am SetzenSi6 SA a. SAUNYX3I aztft I ofl
geben Sie ein Ablaufdatum ein.

Folgebeitrag Hinterlegen Sie hier den Folgebeitrag fur das Mitglied. Ab
dem eingegeben Ablaufdatum, widér von Ihnen gewahlte
aC2f 3SO0SAGNI 3a SBSNBSYRSHD

H Speichern Speicherdie eingefiigten Daten.
© | schiiefen {LJS)\C‘)KSNJE RAS | 1GdsSttS &Y-R
& Ansicht.

Freie Beitrdge

aCNBAS . SAGNN3ISa 11yySy T . 6SA dzy i SNEOKASRf A OK

A, Mitglied B, Mitglied QMitglied D usw. zahlen jeweils den gleichen Beitrag, jedoch mit unterschiedlichen

Beitragshthen. Gleich bleiben Abrechnungszeitraum, Beitragsgruppe und die Spartenzugehorigkeit. Als
SAUNI F3aKI KS GANR 0SAY aFNBASyessdita dieNBeitagshdbeisgin, { G Y R

die auf die meisten Mitglieder zutrifft. Bei der Zuteilung der Beitrage auf ein Mitglied kann die

Beitragshothe, die ein Mitglied letztendlich zahlen muss, angepasst werden.

-19-
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wdzFSYy {AS KASKN 3NG NI FHAOSefolfFkds ARSicht erhalten:

& NebpiVerein - Testverein s e o S S . — T e i)

Datei  Ansicht Verein Mitglieder Kemmunikation Finanzdaten Buchungen Statistik Benutzer Verwaltung 7

Verein ® Y _—
:, Beitrage
' Vereinsdaten —_—
N Bezeichnung \ Beitragsart \Abre:hnungsze\lraum \ Beitragshohe
L“ Beitrage = Zug. Sparte: Boxen (Anzahl: 1)
= J Boxen Altersstaffel Jeden 11.im Okiober. 15,00€-75.00€
1=/ Ehrungen = - .
= Zug. Sparte: Fechten (Anzahl: 1)
@‘ Terminp\aner J Staffelbeitrag Altersstaffel Zum 01. Februar und 01. August jeden Jahres. 500€-2000€
> |5 Zug. Sparte: Gesamt Mitglieder (Anzahl: 2)

[ﬁ Sparten Jahresbeitrag Einzelbeitrag Jeden 1.im Januar. 5,00¢

Jahresbeitrag - Alle Mitglieder Einzelbeitrag Jeden 2. im Januar. 30,00€
/el Eigene Dateien @ Zug. Sparte: Tennis (Anzahi: 2)

Familienbeitrag Zahler Einzelbeitrag Jeden 1.im Januar. 120,00 €
Mitglieder ¥ + | Sparte Tennis Einzelbeitrag Jeden 1. im Februar. 70,00 €

i NetxXp s _w
verein Imﬂnzelgen l "Queueraemag I [ Loschen l ’. Massen- ] léoschhggen l

™ anderung

2 NKf Sy {AS KASNI RSyfendeS.AdzEN2 v . SH @ NPBBE @S D @RI 2t ISYR
dieses Fenster

b~ , Beitragsdetails

Beitragsgruppe

Information

Abrechnungszeitraum Jeden 2. im Januar

Spartenzugehdrigkeit Gesamt Mitglieder E]

Beitragsart () Fixer Beitrag ) Gestaffelte Beitrdge @ Freier Beitrag
Standardbeitrag 0.00 EUR
[ seeictem O schieien

Feld Beschreibung

Beitragsgruppe Geben Sie hier einen Namen fir die Beitragsgruppe an.
Information Hier kénnen Sie zusatdie Informationen zur Beitragsgppe
hinterlegen.

Abrechnungszeitraum | Wahlen Sie hier einen Abrechnungszeitraum fiir die erstellt
Beitragsgruppe aus, um das Auahlfeld aufzurufen, klicken Si
OAGGS | dZF aXxXay

Abrechnungszeitraum 3 &J‘

Serienmuster

@ Jghrlich Halbjahrlich
© Quartal © Monatlich
B —
© Jeden |ersten Montag im  |Januar

C ©
‘\ Ubernehmen & Schliefen

Bitte speichern Sie lhre Eingaben durch Klicken des Buttons
a«dSNYSKYSyao

Spartenzugehdérigkeit Wabhlen Sie hier die zugehérige Sparte aus.

Beitragsart 'Y SAySy FTNBASY . SAGNI3I 1 dz
SAGNY 3d | dza @

Standardbeitrag Geben Sie hier eem Betrag an, der als Standardwert

Ubernommen wird. Der Beitrag kann fir jedes Mitglied von
Ihnen freihinterlegtwerden.

bl OK LKNBY 9Ay3lFoSy oAGdS |

(o)
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Um dem Mitglied nun den Beitrag zuzuordnevechseln Sie dzF RA S ! igo@rAMitéliedera @ A 3 €
wdzZFSy {AS RId SyUdaLINBOKSYRS aAi3dfASR FdZFZ Rba {AS
Siedie Detailaa A OKG YA G RSY .dzid2y a! yi SA3ISyay

# NetipiVerein - Testverei | o

Datei  Ansicht Verein Mitglieder Kommunikation Finanzdaten Buchungen Statistic Benutzer Verwaltung ?

Verein ¢ "A Mitgliedsdaten - Mustermann Max

Mitgheder

Stammdaten | Adressen | Kontakte | Eigene Felderl Kontodaten I Beitré'c-;e ;ISpErT.en | Ehrungen | Tatigkeitsberichte | Eigene Dateien

vA Mitglieder ‘ Beitragsgruppe | Betrag | Zahlungsrythmus | Zahlungsant | Beitragsart | Beititisdatum | Austritisdatum
) ﬂ Sparte Tennis 70.00€ Jeden 1 im Februar. Ubenweisung Fixbeitrag 11.10.2010
W'A'A Gruppen

Ubungsleiter

Kommunikation

Finanzdaten
Buchungen
= 70.00€

Statistik

l Hinzufugen l[ Bearbeiten ] [ Loschen
Benutzer
Verwaltung

[ Beitrdge einzichen ] [ Beitragsverlauf ]

'i Netxp Kl
Verein Ingeichem ] I ] Lsschen ] I 9 Drucken ] /8 schiietien

bdzy 1fA01SY {AS dzyGSNJ RSY[ Hinafigen g oa. SAGNNISEGZ | dzF

Nun ehalten Sie folgende Ansicht:

Beitragsgruppe [*Alle = v] [frewe Beitrage v]
Beitragssatz Freier Beitrag - Standardwert £ 39 ——
Zahlungsart ['uberweisung -

Beitrittsdatum 10052010 -
[ Beitrag soll Ablaufen am

&\ Ubernehmen é,o Schliefen

Um die Beitragsgruppe auszuwahlen klickeroSkeli 1S Ay RSNLIIAS & f Sdz& ™ |§&}2’i NI BE& AT
offnet sich die Auswahlmaskiier wahle Sie lhrerifreien Beitragiaus.

DerBeitrag kann nun von lhnezingetrage, bzw. abgednderverden Standardmafiig ist hier der
a{GFyRFNRgSNIad KAYGSNIS3Iids RSy {AS 6SA RSNI . SAGNI

Beitragssatz Freier Beitrag - Standardwert € 3 —
t 848y {AS I dOK 3IIFd a¥%l Kt dzy3&ak NIa dzyR RI& a. SAGN
.AGGS AaLISAOKSNY {AS RABYSKYSY6®y YAG RSY .dzid2y «a
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Wie fuhrt man eindMlassenanderundger Beitragszuweisungetiurch?

Die Massenéanderung bietet Ihnen eine schnelle Mdglichkeit vielen Mitgliedern auf einmal die gewtinschte
Beitragsart zuzuweisen oder vorhanded@eweisungen wieder zu entfernen.
Die Auswahl der Mitglieder erfolgt tber diverse Filtermoglichkeiten.

Tipp

Erstet Sy { A S 1 dz8 NEqGruppgrit Sddbietiens\Mitgli€dar@upSehliDiese konnerdSimbei

der Beitragszuweisungerwenden.

k‘- Beitrage - Massenanderung

0 A G gBS MiyNNT S8 da SlyW TadzNS NS Adya Sy Ny R S Ndzy 3
548y

NY RSNHzy 3d | dzay

@ Einzelne Beitrdge ' Mitgliedergruppen

") Beitragsgruppen © Zuweisungen ldschen

Filtern nach Vomame Nachname

Altervon  Alter bis Info ‘

Ausgewshlte Zeilen zur Beitragsgruppe IEuxan vI hinzufiigen. ]
O | vomame | Nachname | Geburtsdatum | Alter | Info
-~ Verena Aigner 25.05.2001 8
- Veronika Aigner 14.10.2001 8
| Waltraud Aich 08.11.2000 9
| Yvonne Aich 21.11.2003 ]
=l Beitragsgruppe: Fussball fur Frauen (Anzahl: 3)
i Roman Stark 25121976 32
Brigitte: Stark 09.02.1951 58
: Vanessa Stark-Edler 16.10.1878 31
=l Beitragsgruppe: Jahresbeitrag (Anzahl: 8)
Roman Stark 25.12.1976 32
: Alois Meier 07.07.1895 14
Herta Zutt 09.05.1921 88
: Vanessa Stark-Edler 16.10.1978 31
Helmut Stark 31.07.1949 60
: Werner Meier 23041990 19
Brigitte: Stark 09.02.1951 58
: Boris Stark 09.07.1975 34
Bei

Il Beitragsgruppe: Monatsbeitrag aktive Mitglieder (Anzahl: 2)

[ ausinren

/® schiistien

FeldButton

Funktionsbeschreibung

Einzelne Beitrage

Auswahlund Zuweisunginzelner Mitglieder aus der Liste

Mitgliedergruppen

Auswahlund Zuweisungjiber die Mitgliedergruppen

Beitragsgruppen Auswahlund Zuweisungrfolgt Uber die Mitglieder einer
bereits zugewiesenen Beitragsgruppe
Filtern nach Vorname, Nachname, Alter von, Alter bis, Info

Zuweisungen léschen

- Ausgewahlte Beitragszuweisungen l6schen
Auswabhl der einzelnen Mitglieder Uber die
Listenansicht

- Alle Zeilen der Beitragsgruppe
Loscht alle Zuweisungen der Beitragsgruppe sofo

Speichert die eingefligten Daten

Schlie3en

g Ausfiihren
©

Speichert die aktuelle Andengen und schliefdie Beitrage-
Massenanderungnsicht
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Ehrungen
Estellen und erwalten Sie Ehrungen fur langjahrige Mitglieder Ihres Vereins.

i, =] Ehrungen

Verfliigbare Ehrungen ’1i}jéhrige Mitgliedschaft -
Bezeichnung 10-jahrige Mitgliedschaft
Beschreibung Ehrung zur 10-jahrigen Vereinsmitgliedschaft.

Als Geschenk wird ein kleiner Blumenstrauss
sowie eine Kaffeetasse mit Vereinslogo

vergeben.
Feld Funktionsbeschreibung
Verfugbare Ehrungen Zeigt die verfugbaren Ehrungen
Bezeichnung Erstdlen Sie einen eindeutigen Namen fur die Ehrung
Beschreibung Erstellen Sie eine kurze Beschreibung
# Ausfiihren Speichert die eingefligten Daten
ﬂ Neue Ehrung Bitte klicken Sie hieum eine neue Ehrung anzulegen
Hﬂ Ldschen Ldscht die gerade angegé: Ehrung
© | schiieRen {OKft ASOGG RAS 09KNMXzy3aISyw 1y
& Ubernommen)

Tipp
Beschreiben Sie unter dem Pubkt S & O K NiB Bhiunigysdg#t wie moglich.
Zum BeispieWas erhéalt der Geehrte (Ansteckradein kleines Geschenk, usw.)?
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Terminplaner
Um Ihre im Verein anfallenden Termine bedseordinierenzu kénnen, bietet Ihnen Netxp:Verein eine
komplette Terminverwaltung.

Terminplaner

4 Januar 2010 Februar 2010 Marz 2010 April 2010 Mai 2010 Juni 2010 Juli 2010 August 2010 4
MDMDFSS MDMDFS S MDMDFS S MDMDFSS MDMDFS S MDMDFS S MDMDF S S MDMDFS S
28293031 1 2 3 1234567 1234567 1234 12 123456 1234 1
45678 910 8 91011 1213 14 8 910111213 14 S6 78 91011 3456789 7 8 910111213 S678 91011 2345678
11121314 1516 17 15161718 1920 21 15161718 19 20 21 1213141516 17 18 10111213 14 15 16 14151617 18 19 20 1213141516 17 18 91011121314 15
18192021 22 23 24 222324252627 28 2223242526 27 28 19202122 2324 25 17 181920 21 22 23 21222324 25 26 27 19202122 2324 25 16 1718192021 22
25262728 293031 293031 26 272829 30 242526272829 30 282930 26272829 30 31 23242526 27 28 29
31 303112345
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
Jan 4 S 6 7 8 9 10
| ¥ Jugendtraining |
< | 19:00-22:00 A% Jugendtr... |
7 190022100 O Jugendr.. |
¢
F
11 12 13 14 15 16 17
‘70 Jugendtraining |
~ | 19:00-22:00 ¥ Jugendtr... |
7
K
18 19 20 21 22 23 24
| A_¥ Jugendtraining |
5 | 19:00-22:00 ¥ Jugendtr... |
8 19:0022100, & pend.. |
:
2
25 26 27 28 29 30 31
| ;:} Jugen&{raining |
= | 19:00-22:00 ¥ Jugendtr... |
7 T5:06,22:00 G gendtrs:
:
5
N . ‘my Il Wochen tmly Monats [ ] i
QmeuerTermm { m‘ﬂeute l [ Iag l { J_»J_ Ansicht l [ Apicht & Schlieken
Feld/Button Funktionsbeschreibung
N= ; , X
Neuer Termin Einen neuen Termin anlegen
mh : :
outo] Heute Wechselt in der Kalenderansicht auf das aktuelle Datum
B | Tag Wechselt in die Tagesansicht
Wochenansicht Wechselt in die Wochenansicht
II . . . .
f%] | Monatsansicht Wechselt in die Monatsansicht
69 SchlieRen SchlieRt diglerminplane ! ya A OK U
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Wie ersellt man einen auen Termifd

U Yt A O Mever TedmBPund einen Termin anzulegen

Stammtisch - Stockschitzen - Termin =3
\ |
Betreff  Stammtisch - Stockschiitzen
Startzeit 09,09, 2009 [=] [19:30 =/ [[Ganzer Tag
Endzeit 09.09.2009 E 23:30 =
Wachentlicher Stammtisch der Stodkschiitzen. -
Bitte die 25,- € fir den Ausflug nachste Woche mitbringen.
mFg
Trainer|
IHﬁpewchem | l ﬁ;bschen | \e°Serienrege\ ] IéroSchhngen
Feld/Button Funktionsbeschreibung
Betreff Vergeben Sie hier einaindeutigen Betreff fir den Termin
Startzeit Wann beginnt der Termin (Datum/Zeit)
Endzeit Wann endet der Termin (Datum/Zeit)
Ganzer Tag Setzen Sie einen Hackevenn der Termin den ganzen Tag

stattfinden soll

E Speichern Speichert den angezeigten Termin

Hﬂ Ldschen Ldscht den angezeigten Termin

Q@ Serienregel KlickenSie hierum eine Serienreg fiir den Termin zu
erstellen

6’9 SchlieRBen Schliet ¢ GrermirdAnsicht

U LY w&atdg@iaikahinen Sie den Termin im Kalender individketinzeichnenum speielle
Ereignisse hervorzuheben

| Details

Einschrankungen

—;:v Kategorien ',;\:.l Anzeige

@ Keine Hintergrundfarbe :}
O Abrechnung Rahmenfarbe E}
() Ehrung

) Geburtstag Textfarbe E
) Geschaftlich

O Priffung il

O schulung [[Junterstrichen

O Training

(O Veranstaltung [Jourchgestrichen

O Versammlung

O wettkampF Elkursiy

Hinweis
Sie finden hier bereits vorformatierte Kategn wie Vesammlung, Ehrung und/ettkampf.
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U DerReiteriEinschrankungeiibt lhnendie Moglichkeitden Termin zur Ansicht auf bestimmte

Benutzer oder Mitgliedergruppen enschréanken Damit gewéhrleisten Sidassaul3er den
gewlnschterPersonen kein Aderer auf diesen TermiRinsichterhalt.

Stammtisch - Stockschitzen - Termin ==
Srwcvariungen
Benutzer GFUDDEI‘I
D | Gruppenname | Toy
L Alle Mitglieder Variable Mitglieder
L Fussballer Fixe Mitglieder
= Stockschiitzen Variable Mitglieder
[ - -] . o .
Speichern |]I| Laschen @ Serienregel & Schliefen

U Uber den ButtoriBerienregeikénnen Sie einen sich wiederholenden TerrurB.(Training jeden
MittwochU4¢, erstellen

Terminserie (=3

Zeitpunkt

Start |00:00 = Ende |1 00 =

Wiederholungsregel

© Taglich

_ Alle 1 woche(n) am
@ Wachentlich
) Monatiich |:| Sonntag Montag |:| Dienstag |:| Mittwoch
@ Iahrich [[|oonnerstag [ Freitag [ samstag
Zeitraum
Start |07.09.2009 [=] @ Kein Enddatum
() Endet nach 10 Wiederholungen
© Enddatum |03, 11. 2008 [~]

‘ ngeichern ‘ ‘ m Ldschen ‘ d_..oSchIingen

Feld/Button Funktionsbeschreibung
Zeitpunkt Tragen Sie eine Startzeit und Endzeit ein
Wiederholungsregel Vergeben Sie eine Wiederholungsregel mit Hilfe der
Auswahlmadglichkeiten

Zeitraum Wie lange soll die Terminserie aktiv s&in

H Speichern Speichert @& Serienregel des Termins

m Léschen Loéscht @k Serienregel aus dem Termin

© | whiicken SchlieRt did) ¢ S NI AAfsicBtAd& #Hgen werden nicht
& Ubernommen)
( ]

L %)
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Soarten
In der Ansicht Sparten kdnnen Sie die fur Ihren Verein wichtigen BereiéhEul3ball Tennis, usw.
vorbereiten.Die Sparten sind fur die spatere Mitgliederzuweigunotwendig.

@ Sparten

' Keine Einschrankung der Spartenzuweisung

@ Spartenzuweisung auf folgende Sparten einschranken:

Sparte hinzufligen ‘ l Sparte entfernen

Spartenname
Fechten

Gesamt Mitglieder
Sonstige Mitglieder
Stockschielen

-

Feld/Button Funktionsbeschreibung
Sparte hinzufiigen YEAOLISY {AS af{ LI NIS KAYI dzf
Verein hinzuzufigen. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Si
gewilnschte Sparte auswahlen kdnnen. Bestétigen Sie dig
Spalteh dza ¢ Kf YA G oa«0SNYSKYSY
Sparte entfernen Markieren Sie die Sparte, die Sie entfernen wollen und
GNKESY a{LINIGS SyiFSNySyad

Hinweis
Falls der Sparte bereits Mitglieder zugeordnet wurden, kaf
diese nicht geléscht werden. Wechseln Sie dazu in die
Sparen-Massenanderunginsicht, um die zugeordneten
Mitglieder von dieser Spalte zu entferndgrst wenn alle
Mitglieder aus der Sparte genommen wurden, kann diese
geldscht werden.

Zeitraum Wie lange soll die Terminserie aktiv s&in

g Speichern Speichert dé Anderungen
N: 2 NKf Sy {AS aobreurSpaftehundstéienzdi
Q Neue Sparte noch nicht vorhanden sind.

‘\ Sparte bearbeiten Bearbeitet eine gewahlte Sparte

== . Ldscht eine gewahlte Sparte (nurdglich wenn keine

Il Loschen Mitglieder dieser Sp#e zugewiesen sind)

. Massenanderung
6’0 SchlieRen ?chlleBt diaBparteAnsicht(Anderungen werden nicht

Ubernommen)

-27-
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Wie erstellt und barbeitd man Sparter?

Esstehen Ihnen alle vom BL8WterstiitztenSparen zur Auswahl. Sk&nnen versclidene Sparten
auswahlen, odeiiber den Button ‘Neue Sparte' eigene Sparten zur Auswahlliste hinzuftigen.

» Neue Sparte erstellen @
Spartenschlissel |:|

Spartenname | |

ngeichem é—o Schliglien

U Durch Kicken auf den Button 'Sparte hinzufigen' 6ffnet sich ein Auswahlfenster mit allen zur
Verfigung stehenden Sparten, aus der Sie die gewlesgbarte auswahlen kénnen.

Sparte auswahlen (=3

Fechten -
Fussball

Gehdrlose

Gesamt Mitglieder

Gewichtheben

Golf ‘

Handball
Hockey

Judo m
Kanusport

Karate

Kegeln

Leichtathletik

Luftsport

Minigolf

Mod. Funfkampf &

&\ Ubernehmen

‘ /® schiigen

U Durch Hicken auf den Button 'Sparte entfernen' kdnnen Sie Spadenen noch keiMitglied
zugewiesemwurde,wieder aus der Liste entfernen.
Sparten die bereits einem Mitglied zugewiesen sind, werden in derlLi#tblaudhinterlegt.

-28-
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Wie fuhrt man eindMlassenanderung der Spartenzuweisuhgch?

Die Massenanderung der Spartenzuweisung bietet Ihnen die Mdglickkbitell und komfortabel
mehreren Mitgliedern gleichzeitig eine gewiunschte Sparte zuzuweisen oder eine verbidsdene

@y TSt Fy3ISy {AS RANBLG Aya

g Massen-

Zuweisung zu entfernem. A G RSY #*

anderung

F!! Sparten - Massenanderung
Suchen nach: Sparte Wahlen | Mitglied Info
@ Gewahlte Mitglieder zur Sparte 7 hinzufligen.
© Mitglieder der Gruppe  Beitrage - 32 zu B hinzufligen.
O Gewahlte Zuweisungen (Mitglied der Sparte) entfernen.
I | Mitglied T -
Z.Sparte: -~ Ohne Zuweisung - (Anzahl: 2)
v Alram Daniela
7 Kampf Willi
= Sparte: Baxen (Anzahl: 50)
Aich Waltraud “Be:99™
O Aich Yvonne “Be9™
Aigner Ulrike “Be:9™
Aigner Verena ~Beg™ =

HAusﬂlhren ﬂ,oSchthen

Feld/Button Funktionsbeschreibung

Suchfelder

Sparte Mitglieder einer bereits vorhandenen Sparte
Mitglied Der Mitgliedsname enthalt folgende Zeichen
Info DerlInfotext enthalt folgende Zeichen

Mdgliche Aktionen

Gewahlte Mitglieder

Fugt die aus der Liste gewahlten Mitglieder zur gewahlten
Sparte hinzuMarkieren Sie dazainzelne Mitglieder, und
wahlen Sie mit dem Fel..|die Sparte aus, zu der Sie die
markierten Mitglieder hinzufiigen wollen.

Mitglieder der Gruppe

Fugt alle Mitglieder der gewéhlten Gruppe zur gewahlten
Sparte hinzuUm eine Gruppe auszuwabhlen, klicken Sie bit
den Dropdownbutton und markieren Sie eine Gruppe.
Anschlie3end wahlen Sie die Spaaus, zu der Sie die
Mitglieder nun hinzufiigen wollen. Mit dem Fel-kénnen
Sie die gewlinschte Sparte auswahlen.

Gewahlte Zuweisungen entferne

Ldscht die Spartenzuweisung fiir die aus der losiekierten
Mitglieder.

g Ausfihren

Fuhrt die Anderungeaus, und speichert diese.

6’0 Schlie3en

SchlieRt digBpartenc MassenanderungAnsicht

(Anderungen werden nicht ibernommen)

Hinwelis

Die Auswahlliste wird inAllgemeinennach bereits zugewiesenen Sparten untergliedert. Sollte bei
erneuten Zuweisungin Mitglied mehrmals vorgefunden werdeso wird es trotzdem nur einmal z

gewadhlten Sparte hinzugefiigt.

einer
Ur

-29-
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Modul Mitglieder

Die Mitgliederverwaltung bietet Ihnen die Moglichkeit neue Mitglieder zu erstellen, gezielt nach
bestimmten Mitgliedern zsuchen und alle wichtigen Details eines Mitglieds wie dessen Stammdaten,
Kontodaten, Beitrage, Sparten, Gruppen und Ehrungen zu bearbeiten.

»

Mitglieder
l’ﬂ Mitglieder

L X
WA Gruppen

Ubungsleiter

Menupunkt Kurzbeschreibung

Mitglieder Verwaltung aller Mitglieder und lhrer Daten
Gruppen | Erstellungund Vewaltung vonGruppen
Ubungsleiter | Verwaltung und Abrechnung von Ubungsleitern

-30-
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Mitgliederliste
Die Mitgliedersuchd y R S NJ (Amdichigeétattd & $hNdpyezielt nach den gewiinschten
Mitgliedern zu suchen.

Wie sucht man nach Mitgliedern?

. Spalten =]
"‘ Mltgl |eder|iste Ausgetreten am -
— S— BLZ
Allgemein |vaen.en| Mitgliedsstatus | Beitragsgruppen | Mitgliedergruppen | Sparten | Ehrungen Geburisdatum
: - Geburtsmonat £
P . Spalten hinzufligen |
Mitgl-Nr. Von Bis _ Geburtstag am
Name Vorname Nachname | Handy
Info
Mitglied seit ~ Migliederstand bis (Beitrittsdatum kleiner) - | e
Alter von Von bis einschlieBlich  Bis Kontonummer
Kreditinstitut
Mitalied seit =
Zum Gruppieren einfach die entsprechende Spaltenuberschrift hier herein ziehen =
Nr. | Nachname | Vorname ‘ Familien... | Test2 | Alter | Austrittsdatum | Spart... | 1|
|2 Mustermann Max ledig test 24 Tennis |
| | 1028 Kampf Willi ledig test 44 Boxen._..
|1 Netxp-Verein Support ledig 38 Tennis
N, Meues p— Liste
(e ] (R (B [ |

Funktionsbeschreibung

Feld/Button

Mitgl-Nr. Mitgliedshummer von XXX bis XXX

Vorname / Nachname Vorname / Nachname des gesuchten Mitglieds

Mitglied seit Das gesuchte Mitglied ist seit (Datum) im Verein

Mitgliederstand bis Wahlen Sie hier eiDatum aus, um den entsprechenden
Mitgliederstand zu erhalten

Alter von / bis einschlief3lich Alter der gesuchten Mitglieder (von bis)

WSAGSNI a9 NBSA G ¢ Springen Sie hierzu in die @tJNBE OKSY RSY wS
Mitgliedsstatus, Beitragsgruppen Mitgliederstatus, Beitragsgruppen, Mitgliedergruppen,

Mitgliedergruppen, Sparten, { LI NI Sy 2 R NIvatdeNSimfiiditSriérn
9 KNXzy3Sya festzulegen
Spalten hinzufliigen Moglichkeit weitere Spaltenliberschriften in der Liste

anzuzeigenMdchten Sie die Spalfe die Ansicht hinzufligen
ziehen Sie diese einfach in die Ubersicht.

Klicken Sie diesen Button, um die Ansicht €llenlbersicht)
Zu speichern.

Ansicht speichern

= Setzen Sie die Ansicht (Tabellenlbersicht) zurick.
Ansicht zurlicksetzen ( )

Anzeigen Zeigt die Daten eines gewahlten Mitglieds an

Nﬁ Neues Mitglied Anlegen eines neuen Mitglieds

¥ | Drucken Druckt die aktuelle Mitgliedsliste aus

IE; Liste exportieren Exportiert die aktuelle Mitgliedslistgm MS Excel Format)
6’9 SchlieRen S.chlleurst digMitgliederlistedAnsicht(Anderungen werden

nicht ibernommen)

Tipp
Uber den Button 'Spalten hinzufiigen' kdnnen Sie die in der Tabelle angezeigten Informationen na

ch lhren

Wiinschen gestalten und diese Ansicht Gber den Bar.peichern.
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KickenSiel dzF RSY WSAGSNJI a9NBSAGSNIE aAd3aft ASRaadl Gddzaz
9 K NXzyoHrerysich Auswahlkriteriemit denenSie die Suchabfrage stark einschrénken kénnen.

‘,‘ Mitgliederliste

‘A\Igememl Erweitert ‘Mltgl\edsstatus | Beitragsgruppen | Mitgliedergruppen | Sparten | Ehrungen

Geburtsjahr ~ Jahr Geburtsmonat

[7] Mitglied hat dieses Jahr noch Geburtstag

Beitritisjahr ~ Jahr Austrittsjahr Jahr

PLZ PLZ km Umkreis

Feld/Button Funktionsbeschreibung

Reiter Allgemein Allgemene Auswabhlkriterien.

Reiter Erweitert Filterkriterien nach Geburtsjahr, Geburtsmonat, Beitritiad
Austrittsjahr, sowie PLZ und PUikreis

Reiter Mitgliederstatus Hier schrénken Sie lhre Suche weiter ein, in dem Sie ange
20 { AS y dzNJe dordgrida, dékive, Adsg@tietens
verstorbene oder Nicka A 1 3t A SRSNXi & dzOK

Reiter Beitragsgruppen Hier bestimmen Sie die Suchkriterien zu den Beitrage.

Reiter Mitgliedergruppen Haben Sie verschiedene Mitgliedergruppen erstellt, kénne
Siehier auswahlen, welche Mitglieder in welcher Gruppe
angezeigt werden sollen.

Reiter Sparten Befindet sich das Mitglied in einer Sparte, so grenzen Sie
die Spartenauswahl an.

Reiter Ehrungen Grenzen Sie hier lhre Suche in Bezug auf die Ehrungen d
Mitglieder ein.
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Wie erstellt und druckt man eine Mitgliederliste, Etiketten oder einen Serienbrief?

U Durch Hicken aufd 5 NXz® He® Mitgliederansicherhalten Sie eine Auswahlansicht tiber die zur
Vefligung stehenden Druckoptionen:

Bitte wahlen Sie die Att des Drucks:

@ Migliederiste der akduellen Ansicht
Mitgliederiste fir Etikettendruck
Mitgliederiste fur Serenbrief

"? Weiter 4,0 Schliglen

U Sie kdnnerdie aktuele Mitgliederliste druckerginen Etikettendruck vorbereiten oder einen
Serienbrief fur die angezeigten Mitglieder druckévéahlen Sie dazu die Art des Drucks aus, und klicken
{AS IdZF a2 SAGSNIO®

Wie erhalte ich einen Ausdruck der Mitgliederlpste

y I OK m(oierﬂvl@glieﬁqfansicﬁeé)\ S d&iNb20N 8 Ndi5 NitaO\| (S
AOKI Fdza® 2 NKfSy {AS RSy 3ISgNya

. AGGS 6NKESY {AS
RSNJ I {1{ddzSttSy ! ya
Mitgliederliste.

Hinweis
Sie konnen lhritgliederansicht wie gewtinscht anzeigen lassen. Wollen Sie z. B. eine Mitgliederliste
erhalten, bei der nur Mitglieder mit dem Geburtsjahr 1990 enthalten sind, geben Sie dies bei der
erweiterten Suche an.@sen Sie zudem |hre Ansicht %A G o { LOIdEFINGT/SYKA y1 | YY SY { A S
verschiedene Daten hinzuflgen, die zusétzlich ausgedruckt wealkm

Wie exportiere ich meine Mitglied&aten in eine Excédlabelle?

.AGGS 6NKESY { AS  dzydiMigidd& Sug. Inad& Wdhileiste Aklickefe Biud Bit® Nan

~ Liste
.dz[jii‘[:;;%xpoﬂieren €P 94 | FFYySd &AOK ydzy SAY CSYaiuSNE 6NKES
dzy R 3S0Sy SAYySy 51 GSAYLFYSY Fyod YEAO1SY {AS ydzy | d

Bitte beachten Sie, die Mitgliederliste wird so in Excel exportiertjnviker Mtgliederliste angezeigt.
al OKGiSy {AS YSKNBNB { LI fGSYy KAYyIT dZFN3ISYyI gNKESy {A
KAYT dzZFNISyas dzyR TASKSY {AS RAS 3ISHNyaoOKiGSy { LIt
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Wie erstelle ich einen Serienbrief fur die Mitgliéder

Schritt 1: Erstellen Sie eine Vorlage fur Ihren Serienbrief

wdzFSYy {AS AY aSyN dzyGSNJ Y2YYdzyA{lF A2y ax2NIt3ISya

= Al

Datei Ansicht Verein Mitglieder Statistik Benutzer Verwaltung ?

- s e—
Vot '=]  Vorlagen
/n\ Vereinsdaten
N [ Bezeichnung | Vorlage | Erstelit am am | Zuletzt geandert am
B seirage 5 Vor NebepVersi Giliced
jEr Ehrungen | Netxp:Verein Beitragsstatistik Beitragsstatistik 01.01.2009 30.09.2009 14:14:56
__| Netp:Verein Einr Rechnung benR 12.05.2010 12.05.2010 11:59:31
;ms’J Terminplaner | Netxp:Verein Ettikettenliste Etiketten 01.01.2009 15.05.2009 11:35:46
__| Netp:Verein Journal Journal 11.05.2010 11.05.2010 09:34:20
Ei] Sparten | Netp:Verein Kassenbuch Kassenbuch 11.05.2010 11.05.2010 09:36:12
| | Net:Verein Mitgliedsantrag Mietgliedsantrag 01.01.2009 09.04.2008 16:31:10
Milglieder A | Netxp:Verein Mitgliederliste 3 Mitgliederliste ; 08.06.2010 08.06.2010 09:04:14
° | Nebp:Verein Mitgli - Riickseit i is Riick 01.01.2009 09.04.2008 16:31:40
"‘ Mitglleder __ | Netxp:Verein Mitgli is - Ve i itgli i 01.01.2009 09.04.2008 16:32:03
Nebp:Verein Rechnung Rechnung 29.04.2010
AA Gruppen [ INetp Verein Serienbrief Serie 06.052010 0520 49
B = : Netxp:Verein Spendenquittung Spendenquittung 01.01.2009 27.10.2009 10:54:28
Ubungsleiter | Netp:verein i 5 jttung mit Zeitraum  01.01.2009 27.10.2009 11:05:36
— Netxp:Verein Steuerliste Steuerliste 01.01.2009 12.11.2009 13:22:51
Kommunikation 2 | Netxp:Verein Tétigkeitsbericht Tatigkeitsberichte 01.01.2009 16.03.2009 14:17:24
QE SMS versenden = & i ! geanderte
Netxp:Verein Serienbrief Mitgli i i 11.05.2010 12.05.2010 14:11:15
fé) Gesendete SMS ﬂ i 19.07.2010 19.07.2010 15:54:07
{& Empfangene SMS
_‘Er Erinnerungslisten
I ﬂ Vorlagen
ﬁ Dokumente
|

% Netxp Dotensatz 14 [1i7 > |

verei n @Vcrschau | ;=, Bearbeiten | @ Loschen 0.0 SchlieBen

U bdzy | FFySy {AS RIFa @2NKIYyRSYyS 521dzySyid abSi
oBearbeitertt @
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Siegelangen nun in List und Labels, dort kénnen Sie lhre Vorlage nach Ihren Winschen abandern:

Vorlage: Netxp:Verein Serienbrief

Net, ~ Briefkopf
ADSENder e [ - - 1 X D
- solt ware sefvices

3 e |MoSET Er2T2 Wi Crni:H e
Empfanger Schiierenziies 180 bt s

S gVl Wl

83251 Rimsting Eunl
Daum
09.082010 Datum
Botreff e [Einladung zur Mitgliederversammiung I
Ihr Text === e
M 23082010 Andet unse® nachste MRgiieceversammiung statt
jund du bist herzlichst dazu eingeladen
Wirfeuen uns aufdeinkommen
MR frundiichen Gragen
Netip GmbH
#m o=y Za £ s
FuRzeile  amcmar KRG s0e2 o7 5aseat 6 byt
Fagawpaicrs Morice LOTIONR: DRIETTI R :i:izsgé:w‘lﬁc‘:c.ﬁE
Absender 'Y LKNB SA3ISyS ' RNBaasS AY CStR a!o
Absenderfeld einen Doppelklick aus. Geben Sie hier lhre Absenderadresse ¢
Emganger Offnen Sie das Empfangerfeld mit einem Doppelklick. Standardmé&Rig wird d

EmpfangerAdresse aus folgenden Serienfelder zusammengestellt:
Nachname Vorname, StraRe, PLZ Ort

Briefkopf Klicken Sie mit der rechten Maustaste in das Briefigdfl, und véthlen Sie
a9A3ASYAO0KI FiSyad ! yGSNIS5F(GSyljdzStfS

-"‘
Symbolseine Datei auswahlen, die lhnen als Briefkopf (z. B. eigenes Log
RASYyid® YNBdd Sy {AS aLy tNe2S{1G I dzF

Datum Hier wird standardmaRig das aktuelle Datum geert, durch Angabe des

tF N} YSGSNAR ab2g 60ad 22ttSy {AS RI
52LIJJS5t 1fAO1 lFdzF ab2660a RAS [A&aGS
a¢SEGa dzaX dzyR 3S06Sy {AS KASNI SAy
Eingg S ab2¢d60ad . SadNGAISY {AS LKNEB
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Betreff Durch einen Doppelklick 6ffnen Sie das BetFeffd. Geben Sie Ihren Betrdiéxt
SAYy® aAll ahYa 0SadNGA3ISYy {AS RSy =+

lhr Text Rufen Sie das Textfeld auf, in dem Sie auf die rechte Maudtasiten und
aLyKFfda gNKESyod | ASNI 3S6Sy {AS LK

FuRzeile Klicken Sie auf die entsprechenden Felder mit der rechten Maustaste und wj
{AS oaLYyKFIftdGad 1 ASNI1IYyYySy {AS RSy
bedatigen Sie Ihre Texteingabe.

Funktionen in List & Label:

I pVerein - CAUst jela.NETXP.000\AppData\l @ pVerein\LLTe 1ol
Datei Bearbeiten Projekt Objekte Ansicht ?
DR &8 &R v &BE B8 o Lo = | 2 K2 | W
|Ebenen X 0 50 100 150 l 200
‘g 1~ [l Ertc Scic 2o
I~ [l rolgesciten =
= = Netxp
O o e— software sefvices
& _ Soanerensies 105
iy :
RE § 'E f‘;nhmnq zur Mitgliederversammiung
Lm _._: Lioes Migiec.
% g
" Ebenen [Vorschau §__
Eigenschaften E :
g a -
= Doten :
(Inhalt) =
B Erdwanl K
Gespent False [Nein] <
Name =
B Erscheinungsbild s
Ausrichtung unten False [Nein] £ 5
Drehung 0 07| [E_-
g eond e e [ Ehilsyost 5 Layout-Vorschau [ = Vorschau
B Layout Varniablenliste
Darstellungsbedingung True [Anzeigen] | | .4 &) Variablen
Postion [17.1.76.0,117.7.925mm] | | &-4&) Versand-Variablen
[ Rahmen
Umbruch vor False [Nein]
Daten
159.5,1116  Selektieren Text - 17.1mm, 76.0mm - 117.7mm, 92.5mm = 100.6mm, 16.5mm (Basis)
IE% Objekte auswahlen
Aa Text / Variableninhalt
. Linie zeichnen
Ol Rechteck zeichnen
) Ellipse/ Kreis zeichnen
e CN3ISy {AS YAUKATFS RSa .dzﬂﬁEVéchﬂftevy’c@
4 A = A . o ..
5F04SA ‘, ¥irgedatei aus, die eingefligt werden soll.
|y Fiigen Sie einen Barcode ein.
£ Erstellen Sie ein Textfeld, damit Sie einen freien Text eingeben kénnen.
£l Hier erstellen Sie ein Formularfeld.
| Fugen Sie ein Diagramm ein.
@) HTMLTex einflgen
& Objekt einfigen, z. B. aus Excel, Power Point
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Weitere Variable/ Serienfelder einfigen

In List & Label

5 dzND K
werden soll:

Yt AO]SY

RSa

Absatze: - B 4

cCSt RSa

[ WYSIWYG

Es offnet sich nun unten abgebildetésnster:

# Text bearbeiten

- T ... G

Variablen und Funktionen | Funktionen H +/ H Text H Cond() | Dates() ” FStrs{) H Tab |

= Y Vot
-3 LL

Funktionen:

@] «

=2 thiMember

A Ater

BankName

D2M

DivisionName
DivisionShortCode
FormGender
Geburtsmonat
Member_AccountOwner

-

-[&B) Member_BankAccount v

@-{) Numerische Funktionen

#-{2) Datumsfunktionen

@#-{2) Zeichenkettenfunktionen

#-{C2) Diverse Funktionen

#-{2) Aggregatsfunktionen

[#-{Z) Barcodefunktionen

-2 Umwandlungsfunktionen

#-{2) Projekt- und Druckabhangige Funktionen
2 Logische Funktionen

[#-{2) Zeichnungsfunktionen

m

Mogliche Variable sind:

(>

Net

software services

kénnen weitere Serienfelder eingergt werden. Wollen Sie beispielsweise die
Mitgliedsnummer des Empféngers anzeigen lassen, fiigen Si€dnE YAGKAT F5a RSAY ® dzi u 2
aLyKIFfda

11 yySy {AS

UYt AO1SY { AS AbsdiFeinfiged ®

Yt A01Sy {AS |
Sie aus alle Variablen, die zur
Verfligung stehen, auswahlen kdnne

dz¥

Markieren Sie die gewiinschte
Variable, und klicken Sie auf
a9AYFNISYyaz dzy R.
Serienbrief einzufligen.

Um den Vorgang féig zu stellen,
wéahlen Sie am Ende |hrer Eingaben
OAGGS ahYao

Beschreibung

Titel

Alter des Mitglieds

Alter

Austrittsdatum des Mitglieds

Member_LeaveDate

BLZ des Mitglieds

Member_BankCode

Der diesjahrige Geburtstag des
Mitglieds

ThisYearBday

Eintrittsdatum des Mitglieds

Member_Join Date

EmaitAdresse des Mitglieds

Member_Email

Geburtsdatum des Mitglieds

Member_Birthdate

Geburtsmonat des Mitglieds

Geburtsmonat

Geschlecht (kurz)

Member_Gender
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Geschlecht (lang)

FormGender

Handynummer des Mitglieds

Member_CellPhone

Hinterlegte Info des Mitglieds

Member_Info

Kontoinhaber

Member_AccountOwner

Kontonummer des Mitglieds

Member_BankAccount

Mitglied wird xy Jahre alt

Wird_Jahre_alt

Mitgliedsnummer

Member_Mem2ClubID

Nachname ds Mitglieds

Member_Last Name

Name vom Kreditinstitut des Mitglieds

Bank Name

PLZ des Mitglieds

Member_PostCode

Spartenkurzbezeichnung

Division ShortCode

Spartenmitgliedsnummer

D2M

Spartennamen

Division Name

Stral3e des Mitglieds

Member_Street

Telefaanummer des Mitglieds

Member_Phonehome

Vereinsnummer

Member_Club ID

Vorname des Mitglieds

Member_Firsthame

Wohnort des Mitglieds

Member_City

Zahlernummer

Member_PayedByID

Nachdem Sie die bendtigten Felder eingeflgt haben, kann natirlich deren Asisiiasst und verandert

werden:

Layout der Felder verandern

o) 24

El Daten
(Inhalt)

B Entwurf
Gespent
Name

=] Erscheinun
Ausrichtung unten
Drehung 0

Hintergrund False
Seitenumbruch False

B Layout
Darstellungsbedingung

Position

Rahmen

Umbruch vor

False

False

True

False

[17.1,

x

(i)

[Nein]

[Nein]

[07]
[Nein]
[Nein]

[Anzeigen]
76.0,117.7, 92.5 mm]

[Nein]

Das Layout verandern Sie im linken Menufeld
dzy i SNJ a9A3SyaoKI FiSya®

Dazu markieren Sie das entsprechende Feld in
Vorlagenansicht.

''ViSNI a9NBOKSAYdzy3ao Al
Ihnen verschedene Auswahlmdglichkeiten zur
Verufgung. So kénnen Sie beispielsweise die
Ausrichtung, sowie die Hintergrundfarbe des
jeweiligen Feldes bestimmen.

Weiter besteht die Moglichkeit, die Schriftart unc
SchriftgroRe der einzelnen Felder zu &ndern,
klicken $ dazu die rechte Maustaste und wéahle
{ A Schrifty ®

Nach der Anpassung des Layouts speichern Sie lhre Vorlage vor dem Beenden und geben einen N

Vorlagenbezeichnung angeben I I ‘

Bitte geben Sie eine Bezeichnung fiir diese Vorlage an.

I
/P Verwerfen

=)

U Speichern Sie diese durch Driicken des Button
oUbernehmend

6aASKS tAy]lSa

Hinweis

Die ursprungliche Vorlage bleibt nach dem Bearbeiten weiter bestehen und wird nicht

NOoSNEOKNASOSY® {AS 11 yySy -B2NIAKT R 36 &b

iS&a i

——
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Schritt 2: Wahlen Sie Ihre Empfanger aus

Nachdem Sie Ihre Vorlage fur d8erienbrief erstellt haben, missen Sie nun die gewunschten Empfanger
auswabhlen, die Ihren Serienbrief erhalten sollen.

5 Tdz 6SOKasSty {AS Ay bSGELN+SNBAY o6AGGS Ay RI &
Sie erhalten folgendes Bild:

[ ¥ NetxpiVerein - Testverein Danie
Datei Ansicht Verein Mitgli ikation  Fil Statistik  Benutzer Verwaltung 7

‘,‘ Mitgliederliste

Name Vomame Alter von Von Status @ zahlendes Mitglied Erweiterte Suche
Nachname bis einschlieBlich Bis © kein Mitglied / Ausgetreten Spalten hinzufiigen

Mitglieder

9a Mitglieder

m Gruppen
= S Z o - o = = =] =] -
Ubungsleiter Zum Gruppieren einfach die entsprechende Spalteniiberschrift hier herein ziehen 7 =
2| Nr. | N | Vorname | Atter |G d: | spi G’LZ )

Kommunikation ¥ 1028 Kampf Willi 44 06.06.1966 Ohne 21233 =

| 1030 Zutt Herta 35 12.05.1975 Ohne 55671

Finanzdaten ¥ | [102 Ecker Robert 28 19.08.1981 Ohne 84130

| 1022 Aigner Valentino 31 13.02.1979 Ohne 84140

Buchungen ¥ []81 Feilen Nadine 26 30.03.1984 Ohne 84163

117 Edlheim Pauline 31 10.02.1979 Ohne 84175

Statistik ¥ M2 Mystemmann Max 22 01011988 Ohne 84307

| |580 Stopfinger Christine 35 11.07.1975 Ohne 84326

Benutzer ¥ | 510 Steiger Christoph 41 16.09.1968 Ohne 84326

| |685 Sdldenwagner Fabian 47 26.10.1962 Ohne 84326

Ve[wal[ung ¥ |_|190 Salletmayer Horst 27 04.04.1983 Ohne 84326

| 600 Obermeier Josef 27 10.09.1982 Ohne 84326

|51 Huber Lena 15 11.11.1994 Ohne 84326

| 1250 Hofbauer Lisa 16 04.09.1993 Ohne 84326

|13 Graf Maria 32 04.06.1978 Ohne 84326

| 1251 Grad Marianne 47 27.11.1962 Ohne 84326

108 Frst Markus 23 29.07.1987 Ohne 84326

| | 108 Furst Martin 24 04.07.1986 Ohne 84326

[ 71 Feyrer Maximilian 18 20.04.1992 Ohne 84326

179 Feyrer Michael 20 27.12.1989 Ohne 84326

(113 Edlheim Peter 26 17.09.1983 Ohne 84326

| |183 Darauer Roland 28 04.11.1981 Ohne 84326

| 1223 Baumann Stefan 25 15.03.1985 Ohne 84326

| _[1018 Bacher Tanja 32 23.09.1977 Ohne 84326

| 11024 Aich Waltraud 9 08.11.2000 Ohne 84326

. 1 Netxp-Verein Support 38 24.07.1972 Ohne 84332

[ ]124 Blchner Rudolf 35 09.07.1975 Ohne 84332

| 300 Weber Annalena 58 29.08.1951 Ohne 84333

891 Zehentmeier Adelinde 55 09.02.1955 Ohne 84333
i Albert A2 15051948 Ohne. 84333

f~ . Netxp Dalensgiz 1.4 ’—;200 rn
i verein ’@Anzelgen | Eh%(e;ie:d | ‘ '?Qrucken I ‘Baq%::ieem ’ 6r°Schl|§Ben

Durch die Filterkriterien kénnen Sie eine Vorauswahl der Mitglieder treffen, die spater Ihren Serienbrief
erhalten sollen. Alle angezeigten Mitglieder werden fur den Seriendruck ausgewahlt.

Spalten hinzufligen
5dz2NOK of LI £ §Sy KA Y dAEdutLd ywéiterd SpeltgrSefweiterh. SpeichiériNSie Thrg
l yaAOKG RdANOK Ydaxd| Sy RSa . dzidz2ya a

{2NIASNBY yIFIOK {LItGSY o0bl OKYylYSI t[ %X0Y

Zusatzlich haben Sie die Mdglichkeit, Ihre Spalten and absteigend nach Alphabet zu sortieren. Dazu
klicken Sie z® SA Y TIF OK | dzF R A $zw{abdteigehd® Sortiefurig dugktioBiértSnit alldaT
Spalten, die angezeigt werden.

Erweiterte Suche
Mit dieser Funktion stehen lhnen weitere Filterkriterien zur Verfigung. Klickerdé&ie den Button
a9 NI SAKSNI Qzy{Rdz® SAaGAYYGSY 6SAUGSNE YNARGSNASYy®

Hinweis Fur den spateren Druck achten Sie bitte bereits jetzt auf die Sortierung Ihrer Empfanger, da
die Reihenfolge beim Ausdruck der einzelnen Briefe Gbernommen wird.
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Schritt 3: Bereiten Sie den Druck der Seriemdfe vor

>
[t
w»
<
™M
(@]}
0]
>

'Y RSy 5NHzO1 LKNBNI {SNASYONARSTS SAyl dz S

AAAAA

ibdzy 1fAO01SY DrkkBrdi RS§$4. dz6 Ry Fat 3SyRSa CSyadsSNI Fy3as
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