Wie fiihre ich einen Import meiner Mitgliederdaten in Netxp:Verein durch?

Bitte wahlen Sie links im Meni unter ,Verwaltung” den Punkt ,Import“ aus. Sie erhalten
nachfolgende Ansicht:
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Bitte wahlen Sie hier aus, um welche Importdatei es sich handelt, und wahlen Sie entsprechend aus:

Moglichkeit 1
Import einer CSV/ Excel-Datei
= Beschreibung zum Datenimport iiber Méglichkeit 1 — Import einer CSV / Excel Datei

Moglichkeit 2
Import aus ,SPG-Verein Datensicherung”
-> Beschreibung zum Datenimport iiber Méglichkeit 2 — SPG-Verein

Moglichkeit 3
Import aus ,Firma & Verein Datensicherung”

-> Beschreibung zum Datenimport iiber Méglichkeit 3 — Firma & Verein Datensicherung

Die einzelnen Schritte werden lhnen in den jeweiligen Beschreibungen aufgefiihrt.



Beschreibung zum Datenimport iiber Méglichkeit 1 - Import einer CSV / Excel Datei

Handelt es sich bei der zu importierende Datei um eine CSV- oder Excel-Tabelle wahlen Sie hier

,Excel / CSV“ aus.

Priifung Ihrer Import-Tabelle - zusatzliche Hinweise fiir den Import:

Priifung auf Duplikate

Werden Duplikate hinzugefiigt, bleiben die vorhandenen Beitrags-
und Spartenverknipfungen bestehen

Beitrage Bitte achten Sie darauf, dass die Beitragsgruppen vor dem Import
bereits im System erstellt wurden.
Pro Beitragsgruppe muss eine Spalte in der Importliste vorhanden
sein. Um die entsprechenden Mitglieder der Beitragsgruppe
Beispiel: zuzuordnen, setzen Sie bitte ein ,X"“.
A D E F G H I ] K L
1 |Anrede Name Varname Strasse PLZ Ort Geburtsdatum Eintritt BeitragHaupt _ BeitragTennis
2 |Herr Mustermann  Max Musterstrafie 8 10001 Berlin 02.10.1968 13.08.2003')( .|>c
3 Herr Mustermann  Rainer Musterstralie 8 10001 Berlin 14.07.1944  13.08.2003 x
4 |Frau Mustermann  Elke Musterstrafie 8 10001 Berlin 22.02.1947 13.08.2003 x X
Beitrage - Zusatzfelder »,Datum” | Das Feld ,,Datum” kann dem entsprechenden

Importfeld des jeweiligen Beitrags zugewiesen
werden.

(optional)

,Zahlart”
(optional)

Folgendes kann hier hinterlegt werden:
1 - Barzahler

2- Lastschrift bzw. Bankeinzug

3 - Uberweisung

Sparten

Beim Import von Sparten achten Sie bitte darauf, dass die Sparten
bereits hinterlegt sind — hier am besten lber eine eigene
Spartenliste.

Pro Sparte muss eine Spalte in der Importliste mit der
Spartenbezeichnung vorhanden sein. Um die entsprechenden
Mitglieder der Sparte zuzuordnen, setzen Sie bitte ein ,X“ ein.

Gruppen

Beim Import von Gruppen beachten Sie bitte, dass die Gruppen
bereits als , fixe Gruppen” im System erstellt wurden.

Pro Gruppe muss eine Spalte in der Importliste mit dem
Gruppennamen vorhanden sein. Um die Mitglieder zuzuordnen,
setzen Sie bitte in der entsprechenden Spalte/ Zeile ein ,, X"

Ehrungen

Beim Import von Ehrungen missen mogliche Ehrungen bereits im
System hinterlegt sein.

Pro Ehrung muss eine Spalte in der Importliste mit dem Namen der
Ehrung vorhanden sein. Bitte kennzeichnen Sie entsprechende
Mitglieder mit einem ,X“ in der Spalte.

Geschlecht

weiblich W, 0, Frau

mannlich M, 1, Herr

Familienstand

ledig, verheiratet, getrennt, geschieden, Witwe, Partner

Telefonnummern

z. B.im Format: 08721/5064889
Die Rufnummern werden automatisch formatiert. Auch
Sonderzeichen wie z. B. ,- oder /“ stellen kein Problem dar.

Kontodaten

Kontonummer Kontonummer des Zahlers, bzw. Mitglieds

BLZ BLZ des Zahlers, bzw. Mitglieds

Kreditinstitut Sollte Ihnen das entsprechende Kreditinstitut
nicht bekannt sein, wird dieses automatisch
erganzt

Kontoinhaber Sollte hier kein Kontoinhaber angegeben




werden, wird standardmaRig der Vorname
und Name eingetragen.

Eigene Felder Mochten Sie eigene Felder beim Import (ibernehmen, so werden
die ,Ja/Nein“-Felder wie folgt interpretiert:

- X, right, true, wahr, richtig = Ja

Alle sonstigen Angaben werden als ,Nein“ interpretiert.

Import bei ,Zahlern” Werden zahlende Mitglieder importiert, wird eine
Mitgliedsnummer, sowie das Feld ,Zahler” in dem die
Mitgliedsnummer des zahlenden Mitglieds eingetragen ist,
bendétigt.

Bestimmen Sie hier, welche Spalten Ihre Excel-Tabelle zusatzlich enthalten, durch Ankreuzen der zur
Verfligung stehenden Felder:

Hinweis: Sollen die vorhandenen Daten in Netxp:Verein geldscht werden, so setzen Sie bei
,vorhandene Daten vor dem Import I6schen” ein Hakchen.

a Import - Vorauswahl

@ Excel / CSV

Bitte geben Sie an welche zusatzlichen Daten zum Import geladen werden sollen:
/| Beitragsgruppen Ehrungen

| Sparten Gruppen

orhandene Daten vor dem Import l6schen (Mitglieder und Zuweisungen)

SPG-Verein Datensicherung

Firma & Verein Datensicherung

Vorhandene Mitglieder- und Beitragsdaten vor dem Import laschen

‘\- Starten d’o Schlielen

d

Um den Import einzuleiten, klicken Sie nun auf ,Starten”.

Es offnet sich folgendes Fenster:



# Metplerein Import-ASSIEnt, e s e —————

Zuimportierender Dateityp

Kommagstrennts Werte (Windows)
Kommagetrennts Werte (DOS)
Tabulatorgetrennte Werte (Windows)
Tabulatorgetrennte Werte (DOS)
Semikolongetrennte Werte (Windows)

Semikolongetrennte Werte (DOS]
Microsoft Excel

< Zurick

I[ B> Wweiter [I

/® Apbrechen

Sie konnen hier auswahlen:

- Kommagetrennte Werte (Windows)

- Kommagetrennte Werte (DOS)

- Tabulatorgetrennte Werte (Windows)
- Tabulatorgetrennte Werte (DOS)

- Semikolongetrennte Werte (Windows)
- Semikolongetrennte Werte (DOS)

- Microsoft Excel

Klicken Sie auf den entsprechenden Dateityp
und wahlen Sie ,Weiter”.

| —

# NetxpVerein Import-Assistent

==

Zuimportierende Datei
CAUsersy spielliste xis
Optionen
© Alle Mitglieder importieren
© Bereits vorhandene Mitglieder nichtimportieren
® Doppette Mitglieder iiberschreiben
Vorhandene Beitrags-, Sparten- und Ehrungszuweisungen bleiben bestehen

< Zuriick I P Weiter I /® Abbrechen

Wahlen Sie die zu importierende Datei aus,
klicken Sie dazu folgendes Symbol ,,u”.

Bevor Sie die Dateien importieren,
bestimmen Sie bitte, was mit eventuellen
doppelten Mitgliedern passieren soll:

Optionen:

- Alle Mitglieder importieren

- Bereits vorhandene Mitglieder nicht
importieren

- Doppelte Mitglieder Giberschreiben

Klicken Sie nun auf ,Weiter”, um mit dem Import fortzufahren.

Nun erhalten Sie folgende Ansicht:



,

Ziehen Sie das Feld aus der Imporiliste links auf das entsprechende Zielfeld rechts.
Um Elemente aus der Feldzuordnung zu entfernen, ziehen Sie diese von rechts nach links.

e

/

/

Importliste i Feld Zugeordnet aus 0
BeitragTennis Datum Sparte: Gesamt Mitglieder
Beitrittsdatum Tennis Datum Sparte: Sonstige Mitglieder
Ehrung Jubilar Datumn Sparte: Tennis
F Eintrittsdatum Eintritt |
Familienstand EMail Arbeit
Geburtsdatum E
Geschlecht
Gruppe Verwalter
MName Familienstand
Ort E
PLZ
Sparte Fussball
Sparte Tennis Firma Name
Strasse / Firma Ort
Titel Firma PLZ
Vorname / Firma Stralte i
Zahlart Fussball R < m
14 1 ll /» [Zuordnunglﬁschen ] ’Standardzuordnung ]

Von
Importliste:

4 Zuruck ‘ ‘ } Weiter ‘ ‘ é,.oAbbrechen

In der linken Spalte werden die einzelnen Spalten aufgefiihrt, die in Ihrer Excel-Tabelle enthalten

sind.

Nach

Auf der rechten Spalte werden Ihnen die in Netxp:Verein zur Verfligung stehenden Felder angezeigt.




Zuordnung:

Damit die in Ihrer Importdatei enthaltenen Spalten in der Vereinssoftware Netxp:Verein richtig
zugeordnen werden kdnnen, ist es mit dem Import-Assistenten moglich, die Felder frei zuzuordnen.

Ziehen Sie das Feld Ihrer Importdatei (links) auf das gewlinschte Feld (rechts).

Beispiel:

Feld aus Importdatei:

LHEintritt”
,Familienstand”

Von:

Importliste
BeitragTennis
Beitritsdatum Tennis
Ehrung Jubilar

Familienstand

Wahlen Sie mit der linken Maustaste ein Feld Ihrer Importdatei
aus, und ziehen Sie es durch gedriickt halten der linken Maustaste
in die rechte Seite ,Nach”:

MNach:

Feld Zugeordnet aus
Datum Sparte: Gesamt Mitglieder

Datum Sparte: Sonstige Mitglieder

Datum Sparte: Tennis

Geburtsdatum
Geschlecht
Gruppe Verwalter
MName

Ont

PLZ

Sparte Fussball
Sparte Tennis
Strasse

Titel

Vorname
Zahlart Fussball

i n

m

—> | |Eintrittisdatum Eintritt

EMail Arbeit
EMail Privat
EMail Zusatz
Facebook
|[Familienstand Familienstand |
Fax Privat

Fax Zusatz

Firma LKZ

Firma Name

Firma Ort

Firma PLZ

Firma Stralke

m

4| i | »

’ Zuordnung loschen ] ’Standardzuordnung ]

’ Zuordnung loschen

Klicken Sie auf ,,Zuordnung l6schen”, damit die Zuordnung entfernt
wird.

Standardzuordnung Klicken Sie auf ,Standardzuordnung”, um diese zu Gibernehmen.
B Mit dem Button ,,Zuriick”, rufen Sie das vorherige Fenster auf.
q Zuruck
) Nachdem Sie die Zuordnung bestimmt haben, klicken Sie nun auf
} Weiter Weiter®
,Weiter”.
© Mit diesem Button kénnen Sie den Import abbrechen.
& Abbrechen

Nachdem Sie auf,Weiter” gedriickt haben, erhalten Sie folgende Ansicht:




(e IRRETI ==)

Die Imortdatei wude vollstandig gelesen
Bitte klicken Sie auf Fertigstellen' um mit dem Import der Daten zu beginnen

L]
4 Zuriick ] EFen\gsleHen I 6.°Abbrechen

Klicken Sie nun auf ,Fertigstellen”, damit die Daten in Netxp:Verein libertragen werden.

Beschreibung zum Datenimport iiber Méglichkeit 2 - SPG-Verein
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Liegt Ihnen eine SPG-Datensicherung vor, kdnnen Sie den Import Ihrer Mitgliederdaten mithilfe
dieser Option durchfiihren. Bitte beachten Sie, dass keine Prifung auf doppelte oder bereits
vorhandene Daten erfolgt.




Um die Datei auszuwihlen, klicken Sie bitte auf folgendes Symbol: ,,:]”, und klicken Sie
anschlieRend auf ,Offnen”.

Nun starten Sie den Importvorgang mit ,Starten”.

Beschreibung zum Datenimport iiber Méglichkeit 3 - Firma & Verein Datensicherung
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@ Firma & Verein Datensicherung

[7] Vorhandene Mitglieder- und Beitragsdaten vor dem Import I6schen

Fir den Import ihrer Daten aus Firma&Verein speichern Sie bitte nur die im Folgenden
gelisteten Dateien in einem gesonderten Ordner und geben diesen zum Import an.
Die bendtigten Dateien lauten: IMAGOBTR.DBF IMAGOGRP.DBF
IMAGOSBT.DBF  IMAGOSGR.DBF IMAGOSTM.DBF IMAGOSTM.DBT

Netxp

3 1
. * Vereil‘l % starten MJ

Um eine Datei auszuwahlen, klicken Sie bitte auf folgendes Symbol ,,:]”.
Nun wahlen Sie die entsprechende Importdatei aus, und bestatigen diese mit, Ok”.

Vor dem Import kdnnen Sie bestimmen, ob vorhandene Mitglieds- oder Beitragsdaten geldscht
werden sollen.



